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®
«УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                          Директор

                                                                                    НОУ Учебный центр «Диана»

                                                                                     ____________ Левина Е.П.

УЧЕБНЫЙ ПЛАН

профессиональной подготовки по профессии
Курс: «Приемщик заказов».
Цель: обучение в соответствии с установленными правилами приема видов и объема работ, процента износа изделия, степени загрязнения изделия, прочности окраски, дефектов и объема по чистке и отделке изделий текстильных, из кожи и меха. Оформление на принятые заказы квитанций, оформление сопроводительной документации по транспортировке изделий, книг движения заказов по этапам технологического цикла. Выдача готовых или отремонтированных изделий заказчику, осуществление денежных расчетов с клиентами. Консультации клиентов по видам выполняемых услуг, формам обслуживания и срокам выполнения услуг, возможности обработки тех или иных видов изделий.
Срок обучения: 2,8 мес.                                                                                                                                                                        Форма обучения: с отрывом от производства                                                                                                                           Режим занятий: 8 час. в день.                                                                                                                                     Квалификация: 1-2 разряд.
	№ п/п
	Наименование разделов и дисциплин
	Всего, час.
	В том числе (ак.час.)
	Вид контроля

	
	
	
	Лекции
	Практика
	СРС
	

	1.
	Цикл социально-экономических дисциплин
	41
	20
	11
	10
	

	1.1
	Основы права
	14
	10
	5
	5
	Зачет

	1.2.
	Основы рыночной экономики
	20
	10
	6
	5
	Зачет

	2.
	Цикл обще-профессиональных дисциплин
	140
	58
	52
	30
	

	2.1
	Материаловедение
	36
	16
	16
	5
	Экзамен

	2.2
	Товароведение
	26
	20
	14
	7
	Экзамен

	2.3
	Основы технологии чистки, стирки, крашения изделий
	34
	14
	16
	10
	Экзамен

	2.4
	Основы профессиональной этики и профессиональной психологии
	16
	8
	6
	8
	Зачет

	3
	Цикл специальных дисциплин
	145
	44
	56
	45
	

	3.1
	Организация работы приемных пунктов
	14
	4
	6
	5
	Зачет

	3.2
	Нормативные документы по оказанию услуг на предприятиях химической чистки
	16
	6
	6
	6
	Зачет

	3.3
	Особенности приема, оформления, выдачи заказов
	44
	12
	24
	10
	Экзамен

	3.4
	Делопроизводство
	12
	10
	6
	8
	Зачет

	3.5
	Основы учета и отчетности в приемных пунктах
	18
	6
	8
	8
	Экзамен

	3.6
	Стандартизация, сертификация, лицензирование услуг.
	16
	6
	6
	8
	Зачет

	4.
	Производственное обучение.
	160
	
	
	
	Зачет

	5.
	Консультации
	6
	
	
	
	

	6.
	Квалификационный  экзамен
	8
	
	
	
	

	          ИТОГО
	500
	122
	119
	85
	


